Miestna akéna skupina Dudvah

"e% (Local Action Group Dudvah)
e 925 32 Velka Maca ¢.137,

www.masdudvah.sk, masdudvah@masdudvah.sk
ICO: 42156131, DIC: 2022713693

- -l:! Eurdpsky poPnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka:
Eurépa investujuca do vidieckych oblasti PROGRAM
ROZVOJA VIDIEKA SR

Spolufinancované ES 2007-2013

Vec: Vyzva na predlozenie cenovej ponuky

V sulade so zakonom NR SR €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zmysle § 102 Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami uvedeného zakona si Vas
dovolujeme poZiadat o predloZenie cenovej ponuky na dodanie sluzby:

»~Administrativny pracovnik Miestnej akénej skupiny Dudvah*
V prilohe Vam zasielame podklady k spracovaniu Vasej ponuky.

Verime, Ze prejavite zaujem o uCast vo verejnom obstaravani a predloZite ponuku na
pozadovany predmet obstaravania. S pozdravom

Vo Velkej Maci, dita 02.08.2010

Ing. Stefan Lancz
predseda MAS Dudvah

Prilohy:
Priloha ¢.1: Podklady k spracovaniu cenovej ponuky
Priloha ¢.2: Cenova ponuka (Vzor)


http://www.masdudvah.sk/
mailto:masdudvah@masdudvah.sk

Priloha ¢.1
Podklady k spracovaniu cenovej ponuky

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Miestna akéna skupina Dudvah (dalej len: ,MAS Dudvah®)
Sidlo: 925 32 Velkd Maca, ¢. 137

Statutarny zastupca: Ing. Stefan Lancz

ICO: 42156 131

DIC: 2022713693

Kontaktna osoba: Ing. Stefan Lancz

Telefon: 0903-777 244

e-mail: ocuvmaca@nextra.sk

2. Nazov sluzby:

»+Administrativny pracovnik Miestnej akénej skupiny Dudvah“

kod CPV: 79500000-9 Pomocné kancelarske sluzby
79950000-8 Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov
98340000-8 Ubytovacie a kancelarske sluzby
72310000-1 Spracovanie udajov

3. Opis sluzby:
Administrativny pracovnik MAS Dudvah bude svoju €innost vykonavat v ramci realizacie projektu

snazvom Integrovand stratégia rozvoja uzemia Miestnej akCnej skupiny  Dudvah*
prostrednictvom ,Programu rozvoja vidieka SR 2007 — 2013, os 4 Leader, opatrenie 4.1 Implementacia
Integrovanych stratégii rozvoja Uzemia a opatrenie 4.3 Chod miestnej akénej skupiny*.
Uvedena funkcia bude zahffiat nasledovné Cinnosti:
» Zabezpecenie kazdodennej prevadzky a administrativnej ¢innosti MAS Dudvah,
> Vedenie evidencie a predpisanej archivacie MAS Dudvah,
» Priprava podkladovych materidlov na zasadnutia jednotlivych organov, na vzdelavacie
a informacné aktivity, v ramci publicity a informovania a pod.
» Organizovanie vzdelavacich aktivit (napr. seminare, Skolenia, atd'), informacnych aktivit
(napr. informacné dni, workshopy, atd.), verejnych stretnuti, zasadnuti jednotlivych organov
MAS Dudvah a pod..
Administrativny pracovnik svoju €innost bude vykonat v rozsahu 150 hodin mesacne.

4. Podmienky uéasti: vzdelanie, prax a skusenosti:
Administrativny pracovnik Miestnej akénej skupiny Dudvah musi spifiat minimaine nasledovné
poZiadavky:
Vzdelanie:
» StredoSkolské vzdelanie s maturitou
Prax:
>V oblasti administrativnej a organizaénej innosti
» V oblasti prace s fudmi
» 'V oblasti pripravy alebo implementacie projektov
Skusenosti:
» Koordinovanie projektov - napr. priprava monitorovacich sprav, ziadosti o platbu, priprava
podkladovych dokumentov k zmluve o poskytnuti NFP, k verejnému obstaravaniu, atd.
» Praca s PC - vyuZitie informacnych a komunikacnych technologii.
» Znalost Uzemia MAS - skusenosti ziskané v regione.




5. Typ a dizka trvanie zmluvy:

Mandétna zmluva uzatvorena podlfa §566 anasl. zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodného
zakonnika v platnom zneni.

Trvanie: 24 mesiacov od uzatvorenia mandatnej zmluvy — cca od 09/2010 do 08/2012

6. Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky:

Zakazka bude financovana z prostriedkov Programu rozvoja vidieka SR 2007 — 2013, os 4
Leader, opatrenie 4.3 Chod miestnej akénej skupiny (Europsky pofnohospodarsky fond pre rozvoj
vidieka a Statny rozpoCet). Verejny obstaravatel neposkytuje zalohy. Platba bude realizovana na
zaklade faktury so splatnostou 30 dni, najneskér do konca mesiaca nasledujucom po kalendarnom
mesiaci, za ktory odmena prinalezi.

Predpokladana hodnota zékazky: 30 000,00 EUR. Personalne vydavky na administrativneho
pracovnika MAS Dudvah mézu byt v rozsahu maximalne 4 nasobku minimalnej mzdy/mesacne.

7. Pokyny a podmienky k predloZeniu ponuky:
PredloZena ponuka musi obsahovat cenovu ponuku na cely predmet obstarania. Predlozeny vzor
cenovej ponuky tvori prilohu €.2. Ak je uchadzac platitefom DPH tato skutoCnost uvedie v ponuke.
Uchadzac je povinny predlozit i nasledovné dokumenty:
- neoverena fotokdpia dokladu o opravneni podnikat v predmete zakazky
- neoverena fotokopia s ohfadom ukonCeného stredoskolského vzdelania (v pripade pravnickych
0s0b doklad preklada zodpovedna osoba za firmu)

- zivotopis (Zivotopis ma obsahovat zoznam predoslych zamestnani, pracovné zaradenie a popis
prace, zoznam koordinovanych projektov, atd)

- Uvedené doklady uchadzac predloZi spolu s cenovou ponukou v zalepenej obalke podla bodu
9.

Cenova ponuka musi byt’ dolozena v dvoch originalnych exemplaroch!

8. Kritéria na hodnotenie ponuk:

Uchadza¢ musi spinit vSetky podmienky uvedené v bode 4 tejto vyzvy a musi doloZit vSetky dokumenty
podla bodu 7 tejto vyzvy. Ak ponuka uchadzaca nebude obsahovat pozadované udaje a platné doklady,
ponuka nebude vyhodnocovana.

Kritériom na vyhodnotenie ponuk je najniZSia cena.

9. Lehota a miesto na predkladanie ponuk:

Ponuku je potrebné zaslat' prostrednictvom posty, alebo dorucit osobne v termine do 01.09.2010 do
13.00 hod. v uzatvorenej obalke s ndzvom:
Neotvarat’ "Cenova ponuka — Administrativny pracovnik MAS Dudvah" na adresu uvedenu v bode
1.

10. Vyhodnotenie ponuk:
Vyhodnotenie ponuk sa uskuto¢ni dra 01.09.2010 o 14.00 hod..
O vyhodnoteni pontk budu uch&dzaci vyrozumeni.

Vo Velkej Maci, dia 02.08.2010

Ing. Stefan Lancz
Predseda MAS Dudvah



Priloha ¢.2

CENOVA PONUKA
(Vzor)
1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Nazov: Miestna akéna skupina Dudvah (dalej len: ,MAS Dudvah*)
Sidlo: 925 32 Velka Maca, €. 137
Statutarny zastupca: Ing. Stefan Lancz
ICO: 42 156 131
DIC: 2022713693
2. |dentifikacia uchadzaca:
Nazov:
Sidlo:
Statutarny zastupca:
ICO:
Kontaktna osoba:
Telefon:

3. Predmet obstaravania:
Administrativny pracovnik Miestnej akénej skupiny Dudvah

4. Cenova ponuka

Nazov Pocet Cenaza Celkova cena Celkova cena prace pocas
odpracovanych hodinu prace za mesiac trvania zakazky - 24
hodin za mesiac (EUR/hod.) (EUR) mesiacov

(EUR)

Administrativny pracovnik Miestnej 150

akenej skupiny Dudvah

CIKOM: .o €
SIOVOM: et €

Som platitel / nie som platitel DPH. (neplatny udaj preciarknut)

podpis zodpovednej
o0soby a odtlacok peciatky

Prilohy:
» Neoverena fotokdpia dokladu o opravneni podnikat

> Neoverena fotokopia s ohfadom ukonceného vzdelania
» Zivotopis



